4G Ingenieria, S. A. de C.V.

CODIGO DE CONDUCTA 4G INGENIERIA

e observancia obligatoria para todos los colaboradores, clientes,
proveedores, autoridades y visitas en general, dentro de las
instalaciones de la empresa 4G Ingenieria.

e promover los valores y la ética laboraly profesional.

e fomentar las buenas relaciones, el companerismo, la
seguridad y el correcto y buen uso de instalaciones y equipos.

Del uso y comportamiento en areas comunes

Servicio Sanitario (Bahos y vestidores)

e Respetar horarios establecidos

e Cuidar lasinstalaciones

e Cuidar los insumos para los banos, (agua, electricidad,
papel)

e Cuidar los lockers, respetar las pertenencias que se
resguardan.
Prohibido:

e fumar, rayar pardes, sefaléticas, perder tiempo, jugar,
pegar leyendas o propagandas, drogarse, dejar comida
en lockers.

Servicio e instalaciones del comedor
e Cuidar las instalaciones
e Depositar los residuos de comida en los
dispensadores establecidos
e Dejar sumesa limpia

e Usarlos hornos para el calentamiento de su alimento
e Usary cuidar el mobiliario de entretenimiento dispuesto
en el comedor
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Prohibido:

Fumar, rayar paredes, mesas, senalética,

Hacer reclamos directamente a los responsables del
servicio

Drogarse con cualquier sustancia enervante.

Instalaciones de cafeteria planta alta
Derechos:

Guardar sus alimentos en el mini refrigerador.

Hacer uso de los gabinetes para guardar alimentos no
perecederos, trastes y utensilios.

Hacer uso del dispensador del agua para su consumo.

Prohibido:

Dejar alimentos echados a perder en el refrigerador,
dejar trastes sucios, desperdiciar insumos: agua,
electricidad, jabon.

Del uso de vestimenta y accesorios personales en lineas de
produccion

Dentro de instalaciones de la empresa y/o lineas de produccion
se prohibe el uso de:

Faldas y/o vestidos

Pantalones holgados, blusas o camisas holgadas,
blusas con escote, blusas con tirantes, mallas,
pants, leggins, licras.

Par}talones con roturas en piernas que expongan la
pie

Blusas o camisas de talle corto que expongan la piel
Uso de esclavas, pulseras, relojes (drea de
produccion)

Uso de aretes, cadenas, collares, colguijes, listones y
corbatas (area de produccion)

Uso de anillos (area de produccién)

Traer el cabello largo suelto (area de produccion).
Debera de traer el pelo totalmente recogido, tipo
chongo.
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e Uso de zapatos de tacdn, zapato tipo valerina,
sandalias, huarache. (drea de produccion)

Proteccion y seguridad de datos personales de empleados, clientes,
proveedores.

e Firma de proteccidn de aviso de privacidad, con areas
correspondientes ( RRHH, Logistica y compras, Proyectos).

No alterar datos estadisticos: Financieros, fiscales, calidad, cumplimiento
a la produccién.

No conflictos de intereses
Denuncia de irregularidades andnima y confidencial

e Buzdn de quejas y sugerencias (planta 1 en primer piso, a un lado
de oficinas de la Direccidn, y planta baja en la entrada a los bafios)

e Correo electronico: culturalaboral@4gingenieria.com

e (Cdbdigo QR (En los buzones de quejas y sugerencias, en el Comedor,
en Planta Dos a un lado de los baios, en caseta de vigilancia).

e What's de Cultura laboral, Grupo de comunicacion 4G: 4778549035




